
Megállapodás 
közös önkormányzati hivatal létrehozására, fenntartására és működtetésére 

 

 

Kisbér Város Önkormányzatának Képviselő-testülete (2870 Kisbér, Széchenyi u. 2., képviseli 

Sinkovicz Zoltán polgármester) és 

Császár Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (2858 Császár, Kisfaludy u. 5., 

képviseli Beke Gyöngyi polgármester), 

továbbiakban együtt Önkormányzatok 

a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (továbbiakban 

Mötv.) 84.-86. §-ában foglaltakra tekintettel az alábbiak szerint állapodnak meg: 

 

1. Önkormányzatok előzményként rögzítik, hogy a Komárom-Esztergom Megyei 

Kormányhivatal Vezetője KE/3/2-1/2020. iktatószámú határozatával az Mötv. 85. § 

(3a) bekezdésében meghatározott hatáskörében eljárva 2020. január 1. napjával a 

kisbéri járáson belül Kisbér várost és Császár községet közös önkormányzati hivatalhoz 

tartozó településeknek kijelölte, és a közös önkormányzati hivatalról szóló 

megállapodást pótolva a megállapodás létrehozásáról döntött. A Kormánymegbízott 

határozata jelen megállapodás 1. számú mellékletét képezi. 

 

2. Önkormányzatok a Komárom-Esztergom Megyei Kormányhivatal Vezetőjének 

KE/3/2-1/2020. iktatószámú határozatával pótolt megállapodás 2. pontjában a közös 

önkormányzati hivatal létszámának megállapítására vonatkozó rendelkezését az Mötv. 

85. § (3c) bekezdése szerint az alábbiak szerint módosítják: 

A közös önkormányzati hivatal létszáma: 36.5 fő, 

ebből a székhelytelepülés hivatali létszáma: 30.5 fő, 

a kirendeltség hivatali létszáma:    6 fő, melyből állandó jelleggel a 

Kirendeltségen dolgozók létszáma:    4 fő. 

 

3. Önkormányzatok a Komárom-Esztergom Megyei Kormányhivatal Vezetőjének 

KE/3/2-1/2020. iktatószámú határozatával pótolt megállapodást a jelen megállapodás 

rendelkezéseivel kiegészítik. 

 

4. Önkormányzatok a közös hivatalt határozatlan időre tartják fenn és működtetik. 

 

5. A közös hivatal megnevezése: Kisbéri Közös Önkormányzati Hivatal. A közös hivatal 

rövidített neve: Kisbéri KÖH. 

 

6. A Kisbéri Közös Önkormányzati Hivatal székhelye: 2870 Kisbér, Széchenyi utca 2. 

 

7. A Kisbéri Közös Önkormányzati Hivatal kirendeltséget működtet Császár községben. 

A Kirendeltség megnevezése: Kisbéri Közös Önkormányzati Hivatal Császári 

Kirendeltsége. A Kirendeltség címe: 2858 Császár, Kisfaludy utca 5. 

 

8. A Kisbéri KÖH létrehozásával és működtetésével kapcsolatban kötött jelen 

megállapodás elfogadásáról, a megállapodás módosításáról Önkormányzatok 



képviselő-testületei minősített többséggel jogosultak dönteni. A megállapodás 

módosítását Önkormányzatok képviselő-testületei minősített többségű döntéssel 

kezdeményezhetik, a kezdeményezést a másik Önkormányzat képviselő-testülete a 

kezdeményezést követő 30 napon belül köteles megtárgyalni. 

 

9. Az Mötv. 85. § (3) bekezdésének rendelkezéseire tekintettel Önkormányzatok rögzítik, 

hogy a Kisbéri Közös Önkormányzati Hivatalt megszüntetni, abból kiválni, ahhoz 

csatlakozni az általános önkormányzati választások napját követő hatvan napon belül 

lehet. 

 

10. A jegyzőt az Mötv. 82. § (1) bekezdésében foglaltak szerint Kisbér Város Polgármestere 

nevezi ki, és gyakorolja a jegyző tekintetében a munkáltatói jogokat. Az aljegyzőt az 

Mötv. 82. § (1) bekezdésében foglalt előírások szerint Kisbér Város Polgármestere 

nevezi ki. 

 

11.  A közös önkormányzati hivatal köztisztviselője, alkalmazottja kinevezéséhez, 

bérezéséhez, vezetői kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazásához az Mötv. 81. § 

(4) bekezdésének rendelkezései értelmében Kisbér Város Polgármesterének egyetértése 

szükséges, a Kisbéri KÖH Császári Kirendeltségén foglalkoztatott köztisztviselők, 

alkalmazottak kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetői kinevezéséhez, felmentéséhez és 

jutalmazásához Császár Község Polgármestere és Kisbér Város Polgármestere együttes 

egyetértése szükséges. 

 

12. A Kisbéri KÖH székhelyén és a Császári Kirendeltségen is állandó működést folytat, 

ellátja az önkormányzatok működésével, valamint a polgármester vagy a jegyző feladat- 

és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával 

kapcsolatos feladatokat, közreműködik az önkormányzatok egymás közötti, valamint az 

állami szervekkel történő együttműködésének összehangolásában.  

 

13. A Kisbéri KÖH köztisztviselőinek a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi 

CXCIX. törvény (továbbiakban Kttv.) 236. §-ának rendelkezései alapján osztályvezetői 

szintnek megfelelő vezetői megbízás adható. 

 

14. A Kisbéri KÖH szervezetének osztályai: 

- Önkormányzati és Hatósági Osztály a székhelyen, 

- Pénzügyi Osztály a székhelyen, 

- Császári Kirendeltség. 

 

15. A Kisbéri KÖH Császári Kirendeltségének álláshelyein kerül foglalkoztatásra: 

- 1 fő kirendeltségvezető, osztályvezetői szintű vezetői megbízással, 

- 1 fő adóügyi ügyintéző, 

- 1 fő szociális ügyintéző, 

- 1 fő általános igazgatási ügyintéző, 

- 2 fő pénzügyi ügyintéző, munkavégzésük helye a KÖH székhelyén. 

 

 

 



 

16. A KÖH a Császári kirendeltségen házipénztárat működtet a Császári Kirendeltség 

álláshelyén foglalkoztatott köztisztviselővel, az alábbi időtartamokban: 

- minden héten 

- hétfőn 08.00 és 15.00 óra között, és 

- szerdán 08.00 és 15.00 óra között. 

 

17. A KÖH vezetését a jegyző végzi, a KÖH irányítását a polgármesterek Kisbér Város 

Polgármestere útján látják el. Az irányítással kapcsolatban bármely polgármester 

javaslatára Önkormányzatok polgármesterei 8 napon belül egyeztető ülést tartanak. 

 

18. A jegyző Önkormányzatok vonatkozásában és illetékességi területén ellátja mindazokat 

a feladatokat és gyakorolja azokat a hatásköröket, amelyeket az Mötv. valamint más 

jogszabályok, illetve az Önkormányzatok szervezeti és működési szabályzatai 

meghatároznak. 

 

19. A Kisbéri Közös Önkormányzati Hivatal munkájáról a jegyző Kisbér Város 

Önkormányzatának Képviselő-testülete és Császár Község Önkormányzatának 

Képviselő-testülete részére is évente beszámol. 

 

20. A közös önkormányzati hivatal jegyzője vagy aljegyzője vagy megbízottja köteles a 

képviselő-testület ülésén részt venni és ott a szükséges tájékoztatást megadni. 

 

21. A közös önkormányzati hivatal jegyzője, aljegyzője vagy megbízottja az érintett 

képviselő-testületek megállapodása alapján köteles biztosítani az egyes településeken 

történő ügyfélfogadást. 

 

22. A Kisbéri Közös Önkormányzati Hivatal munkarendje: 

munkanapokon  

hétfőtől csütörtökig 07.30 órától 16.00 óráig, 

pénteken 07.00 órától 13.00 óráig. 

A KÖH-nél foglalkoztatott köztisztviselők munkavégzési helye tekintetében indokolt 

esetben a jegyző elrendelheti, hogy a székhelyen foglalkoztatott köztisztviselők a 

Kirendeltségen, illetve a Kirendeltségen foglalkoztatott köztisztviselők a székhelyen is 

végezzenek munkát. 

 

23. A Kisbéri KÖH gazdasági szervezettel rendelkező költségvetési szerv, költségvetését 

Kisbér Város Önkormányzatának költségvetésében kell megtervezni. A Kisbéri KÖH 

tételes költségvetését és zárszámadását Kisbér Város Önkormányzatának Képviselő-

testülete fogadja el Császár Község Önkormányzatának Képviselő-testülete előzetes 

jóváhagyása után. A képviselő-testület a jóváhagyást nem tagadhatja meg, ha az a 

megállapodásnak megfelelően készült el. 

 

24. A Kisbéri KÖH köztisztviselőinek, alkalmazottainak illetményét, annak közterheit, 

valamint az egyéb személyi juttatásokat, a foglalkoztatottak kötelező képzési költségeit, 

a munkába járási, kiküldetési költségeket a KÖH költségvetésében kell megtervezni és 

biztosítani. Ugyancsak a KÖH költségvetésében kell tervezni és biztosítani a 



működéssel kapcsolatos dologi kiadásokat (nyomtatványok, irodaszerek, közlönyök, 

szaklapok, számítógépes programok, felszerelések beszerzése, karbantartása, javítása, 

stb…). Ezen költségek a KÖH székhelyén és a Császári Kirendeltségen történő 

feladatellátás tekintetében külön kerülnek tervezésre és biztosításra. 

 

25. A létrejövő új hivatal Császár Község Önkormányzatának gazdálkodásával 

kapcsolatban és a hatáskörébe tartozó ügyekben Császár Község Önkormányzata 

illetékességi területén induló és folyamatban lévő eljárásokkal kapcsolatban csak a 

közös hivatal létrehozásának időpontját követően felelős.  

 

A felek megállapodnak abban, hogy az újonnan megalakult közös önkormányzati 

hivatal e körben nem felelős különösen: 

- 2019. és megelőző évekhez kapcsolódó gazdálkodási feladatokért, 

- 2019. 12. havi költségvetési jelentésért, 2019. IV. negyedéves mérleg 

gyorsjelentésért, 

- 2019. évi beszámoló; 2019.; IV. negyedéves mérlegjelentésért; 2019. évi mérleg 

alátámasztások elkészítésért, annak valódiság tartalmáért, 

- 2019. évi támogatás elszámolások (EBR42) alátámasztásáért, elkészítéséért, 

- megszűnő Császári Közös Önkormányzati Hivatal tagtelepülésekkel való 

elszámolásáért, 

- a megszűnő Császári KÖH működése és megszüntetése során keletkezett munkajogi 

kötelezettségekért, döntésekért, 

- a Kisbéri KÖH létrehozása előtt tett hatósági intézkedésekért és hatósági 

döntésekért, 

- ASP szakrendszereinek 2019.december 31-vel történő lezárásáért. 

A fenti feladatok ellátásának esetleges hiányosságaiból eredő jogkövetkezmények 

Császár Község Önkormányzatát terhelik. 

 

26. A Kisbéri Közös Önkormányzati Hivatal a 2020. gazdálkodási évet és az azzal 

kapcsolatos pénzügyi- gazdálkodási feladatellátást Császár Község Önkormányzata 

tekintetében a Császár Község Önkormányzata által megadott adatokkal kezdi meg, 

mely adatok valódiságáért és helytállóságáért Császár Község Önkormányzatát terheli 

felelősség. 

 

27. A Császári Kirendeltségen történő feladatellátásra szolgáló ingatlan fenntartásának 

költségeit, közüzemi költségeit, a működtetés költségeit (pl. közüzemi díjak, telefon, 

internet, hulladékszállítási díj, stb...) Császár Község Önkormányzata egyénileg viseli, 

saját költségvetésében tervezi és biztosítja. A KÖH székhelyén a hivatali feladatok 

ellátására szolgáló ingatlan fenntartásának költségei és a működéshez szükséges 

költségek tervezése és biztosítása a KÖH költségvetésében kerül sor, melyek fedezetét 

Kisbér Város Önkormányzata biztosítja. A feladatellátás helyéül szolgáló ingatlanok 

felújítási, karbantartási munkálatainak elvégzését és azok költségeit a tulajdonos 

önkormányzatok biztosítják. 

 

28. Kisbér Város Önkormányzatának Képviselő-testülete biztosítja a KÖH székhelyén 

történő feladatellátás valamennyi költségét, Császár Község Önkormányzatának 



Képviselő-testülete biztosítja a Kirendeltség feladatellátásának valamennyi költségét. A 

hivatali feladatok ellátására a mindenkori központi költségvetésből az elismert hivatali 

létszám és az egy létszámra adott normatíva szorzataként megállapított, beszámítás 

előtti támogatás összege Önkormányzatokat az alábbi módon, lakosságarányosan illeti 

meg: 

 

- Kisbér Város Önkormányzatát   74.58 %-ban, 

- Császár Község Önkormányzatát  25.42 %-ban. 

 

A központi támogatás terhére megállapított esetleges beszámítás összege azt az 

önkormányzatot terheli, amelyiknél a beszámítás felmerül. A fentiek szerinti 

lakosságarányos támogatásfelosztás előtt a beszámítás összegét hozzá kell számítani a 

ténylegesen kapott támogatás összegéhez. 

 

29. A KÖH hivatali feladatok ellátására a mindenkori központi költségvetésből az elismert 

hivatali létszám és az egy létszámra adott normatíva szorzataként megállapított, 

beszámítás előtti támogatás összege 5,49 %-ának megfelelő hozzájárulás illeti meg 

Kisbér Város Önkormányzatát a 28. pontban írt, Császár Község Önkormányzatára eső 

támogatás terhére. Fentieken túlmenő többlet költségeket az az önkormányzat viseli, 

ahol a többletköltség felmerül. A Kisbéri Közös Önkormányzati Hivatalnál esetlegesen 

keletkező maradvány annál a szervezeti egységnél kerülhet felhasználásra, vagy 

fordítható a szervezeti egységnél felmerülő más kiadásra, amelyik szervezeti egységnél 

keletkezik. A maradvány felhasználásról azon szervezeti egység képviselő-testülete 

dönt, amelyiknél a maradvány keletkezett. 

 

30. Önkormányzatok a KÖH – központi költségvetésből e célra nyújtott támogatások által 

nem finanszírozott – költségeit maguk viselik, a Császár Község Önkormányzatára jutó 

költségek fedezetét Császár Község Önkormányzata az éves költségvetésben 

megállapított általa teljesítendő hozzájárulás összegének 1/12-ed részét havonta előre, 

minden hó 5. napjáig átutalja Kisbér Város Önkormányzata 12028003-00103265-

00100000 számú költségvetési számlájára. 

 

31. Önkormányzatok megállapodnak abban, hogy a KÖH zavartalan működése érdekében 

a tárgyévi költségvetés elfogadásáig a támogatás bázisának a megelőző év támogatási 

összeget tekintik, és ez alapján történik az időarányos hozzájárulás megfizetése. Az 

adott évre a költségvetésben megállapított támogatásnak megfelelő korrekciót 

Önkormányzatok a költségvetés elfogadását követően 30 napon belül rendezik. 

 

32. Amennyiben a 30. pont szerinti hozzájárulás megfizetésére az ott megjelölt határidőig 

nem kerül sor, a KÖH egy alkalommal tértivevényes felszólítást bocsát ki, amelyben 8 

napos fizetési határidővel felszólítja az érintett önkormányzatot teljesítésre. A 

felszólításban megjelölt határidő eredménytelen elmúlása esetén KÖH vezetőjeként a 

jegyző jogosult a jelen megállapodás 2. melléklete szerinti felhatalmazó levél alapján 

azonnali beszedési megbízás benyújtására, mely felhatalmazó levelet Önkormányzatok 

jelen megállapodás aláírásával egyidejűleg kötelesek biztosítani. 

 



33. A Kisbéri KÖH ingatlan vagyonnal nem rendelkezik, a feladat ellátás helyéül szolgáló 

ingatlanokat a tulajdonos Önkormányzatok térítésmentesen bocsátják KÖH 

rendelkezésére. 

 

34. A KÖH tulajdonába kerülnek a KÖH költségvetéséből beszerzett eszközök, melyek az 

esetleges szétváláskor a beszerzéskori költségvetési hozzájárulás arányában kerülnek a 

KÖH-hoz tartozó Önkormányzatok tulajdonába. 

 

35. A Kisbéri KÖH megszüntetéséről Önkormányzatok képviselő-testületei az általános 

önkormányzati választások napját követő hatvan napon belül dönthetnek minősített 

többségű határozattal. 

 

36. A Kisbéri KÖH megszüntetése esetén az elszámolást a megszüntetés időpontját követő 

kettő hónapon belül kell elkészíteni, az esetleges elmaradt hozzájárulásokat ez idő alatt 

meg kell fizetni, s ha zárszámadást követően pénzmaradvány keletkezik, az 

Önkormányzatokat a településre jutó tényleges bevételek és tényleges kiadások alapján 

illeti meg. Az elszámolásból eredő kötelezettséget haladéktalanul rendezni szükséges. 

 

37. A jelen megállapodásban nem szabályozott kérdésekben az Mötv., a Ptk., valamint más 

jogszabályok előírásait kell alkalmazni. 

 

Jelen megállapodást  

Kisbér Város Önkormányzatának Képviselő-testülete  határozatával, 

Császár Község Önkormányzatának Képviselő-testülete  határozatával fogadta el. 

Jelen megállapodás az Mötv. 85. § (3e) bekezdésében meghatározott időpontban lép hatályba, 

annak rendelkezéseit a közös hivatal létrehozása időpontjaként a Komárom-Esztergom Megyei 

Kormányhivatal Vezetőjének KE/3/2-1/2020. iktatószámú határozatában megjelölt időponttól 

kell alkalmazni. 

 

Kisbér, 


